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Vazena pani kolegyné,

’

vazeny pane kolego,

velmi si vazime toho, Ze jste souhlasili s nominaci vasi knihovny v soutéZi Knihovna roku. Uz
samotnd nominace do soutéZe je vyjadfenim uznani Vasi prace, kterou v knihovné odvadite.
Jsme si védomi toho, Ze pfiprava prezentace je technicky i ¢asové ndroc¢na, a proto jsme pro
vas pfipravili struény metodicky dokument. Jeho cilem je nejen pfipomenout podminky
soutéZe a pravidla hodnoceni, ale hlavné na zakladé praktickych zkusenosti poradit, jak se na
pfijezd hodnotici komise pfipravit. Doufame, Ze tento materidl vam bude dobrym
pomocnikem, ktery pfipomene trfeba jen drobnosti ¢i detaily, na které je dobré
nezapomenout, aby se vam prezentace knihovny podafila prfesné podle vasich pfedstav.

Cena Knihovna roku je vyrazem podékovani tém nejlepSim verejnym knihovnam v obcich do
7 500 obyvatel na tizemi Ceské republiky.

Manual vas provede pfipravou na navstévu hodnotici komise soutéZze Knihovna roku. Jsme si
védomi toho, Ze obhdjit knihovnu v této prestizni soutézi neni jednoduché, proto se také velka
¢ast této metodiky zaméruje na samotnou pfipravu knihovny a na zakladni spolupraci.
Doufdme, Ze vam tato pomlicka pom(ze prekonat obavy a svou knihovnu budete skvéle
reprezentovat.



1 Podminky soutéze

Prvni roénik soutéze o nejlepsi vefejnou knihovnu v CR vyhlasil v roce 2000 Svaz knihovnikd
a informacnich pracovnik( CR (SKIP) ve spolupraci se Spolkem pro obnovu venkova. V tomto
roce bylo hodnoceni knihovny poprvé zafazeno mezi kritéria hodnoceni v soutézi Vesnice
roku.

Od roku 2003 je vyhlalovatelem souté’e Ministerstvo kultury Ceské republiky. Ocenéni
vychazi z nafizeni vlady ¢. 5 /2003 Sb.; § 15 a § 16 upravuji podminky pro udéleni ocenéni:

§15

(1) Cena Knihovna roku se udéluje k ohodnoceni dlouhodobych zdsluh o rozvoj knihovnictvi
v obcich nebo mimoradného prinosu k rozvoji verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.

(2) Cena Knihovna roku se udéluje v kategoriich
a) zadkladni knihovna?
b) vyznamny pocin v oblasti poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.

(3) Cena Knihovna roku podle odstavce 2 pism. a) se udéluje provozovateli knihovny, ktera je
zapsana v evidenci knihoven. Cena Knihovna roku podle odstavce 2 pism. b) se udéluje fyzické
osobé nebo provozovateli knihovny podle pfedchozi véty.

(4) Cenu Knihovna roku lze udélit kazdoro¢né v fFijnu u pfilezitosti Tydne knihoven.
V kalendarnim roce mlze byt udéleno nejvyse pét cen Knihovna roku v kategoriich podle
odstavce 2.

(5) Cenu Knihovna roku tvofi diplom pro vSechna udélend ocenéni v kategoriich podle
odstavce 2 a penézni ocenéni ve vysi 70 000 K¢ pro nejvyse jednu cenu v kazdé kategorii podle
odstavce 2.

§16

(1) Navrhy na udéleni ocenéni podle § 15 mohou podavat fyzické nebo pravnické osoby, a to
do 5. srpna roku udéleni ocenéni.

(2) Ndvrh na udéleni ocenéni podle § 15 musi byt podan pisemné a musi obsahovat jméno,
prijmeni a misto trvalého pobytu provozovatele knihovny navrZzeného na udéleni ocenéni, jde-
li o fyzickou osobu, nebo obchodni firmu nebo ndzev a sidlo provozovatele knihovny

1§ 3 odst. 1 pism. c) zdkona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnéch a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon)
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navrzeného na udéleni ocenéni, jde-li o pravnickou osobu, oznaceni pfislusné kategorie podle
§ 15 odst. 2 a zdGvodnéni navrhu.

Dale v ptipadé podani ndvrhu na udéleni ocenéni podle § 15 odst. 2 pism. b) musi navrh
obsahovat jméno a pfijmeni a misto trvalého pobytu fyzické osoby navriené na udéleni
ocenéni.

Proces hodnoceni kandidata na udéleni ceny Knihovna roku vypracovany MK CR
Pro vybér a posouzeni navrh(i na udéleni ceny Knihovna roku jsou ustaveny dvé poroty:

e pro kategorii ,zakladni knihovna“,
e pro kategorii ,vyznamny pocin v poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb”.

Porota ke kategorii ,,zakladni knihovna” fyzicky navstévuje nominované knihovny a hodnoti
je dle vykonnostnich kritérii. V pfipadé, Ze je vtéto kategorii nominovano vice knihoven
z Uzemi jednoho kraje, vyzada si Ministerstvo kultury od prislusné krajské knihovny sdéleni,
kterého z nominovanych provozovatelli knihoven povaZzuje za nejlepsiho kandidata pro
udéleni ceny z hlediska kvality poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
a z hlediska zasluh o rozvoj knihovnictvi. Porota tudiz navstivi jednu nominovanou knihovnu
v pfislusném kraji. Na zakladé probéhnuvsiho hodnoceni doporuci ministru kultury udélit tfi
ceny provozovatelim knihoven v této kategorii.

Porota ke kategorii ,,vyznamny pocin v poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb” hodnoti nominace na zaseddni; doporuéi ministru kultury udélit dvé ceny
provozovatelim knihoven v této kategorii.

Po schvaleni ndvrh( ministrem kultury probiha slavnostni pfedani ocenéni obvykle v pribéhu
Tydne knihoven.

Vybér kandidatl k udéleni ceny Knihovna roku se fidi pfikazem ministra kultury ¢. 16/2003 ve
znéni pfikazu ¢. 19/2017.

1.1 NAavaznost soutézi

Soutéz Knihovna roku v kategorii “zdkladni knihovna” navazuje na celostatni soutéz Vesnice
roku, kterou vyhlasuje Spolek pro obnovu venkova spolecné s dalSimi vyhlasovateli, z nichz
jednim je také SKIP.

Dle podminek soutéZe Vesnice roku?, se mohou pfihlasit obce vesnického charakteru (véetné
statutu mésta a méstyse), které maji maximalné 7 500 obyvatel. Jasna definice pojmu

2 Vice zde: https://www.vesniceroku.cz/
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venkovsky charakter nebo venkov neni, proto se pro nase uUcely budeme drzet pravidla
maximalniho poctu obyvatel v obci.

Casto pokladanou otazkou je: Mohou soutéZit jen neprofesiondini knihovny nebo také
profesiondlni? Odpovéd je jasna: Soutézit mohou verejné knihovny (zapsané v evidenci MK
CR) v obcich do velikosti 7 500 obyvatel. Zadné jiné oficidlni kritérium neni. Nabizi se hned
dalsi otdzka: Jakym zplsobem bude komise porovndvat knihovny z nichZ jedna md 500
obyvatel a pracuje zde dobrovolny knihovnik a druhd 5 000 obyvatel a dva profesiondini
knihovniky? Pro komisi je to samoziejmé nelehka situace, ale musi na ni byt pfipravena a
v celkovém hodnoceni zohlednit ¢innost knihovny i z pohledu persondlni obsazenosti.

1.2 Proces navaznosti mezi soutézemi Vesnice roku a Knihovna roku

V meésicich kvétnu a ¢ervnu probihaji krajska kola soutéZe Vesnice roku. Jednim z deseti ¢lenu
hodnotici komise, je i zastupce SKIP, ktery je garantem pro hodnoceni knihoven. V ramci
soutéZe je mimo jiné ocenéna nejlepsi knihovna a dostava ,,Diplom za moderni knihovnické
a informacni sluZby”.

Ocenénd knihovna mize (ale také nemusi) postoupit do soutéZze Knihovna roku. Rozhoduje
celkova uroven knihovny (predevsim prostor a poskytované sluzby) s ohledem na celostatni
standardy.

V pfipadé, Ze komisar vyhodnoti, Ze nemuze do celostatniho kola Knihovny roku nominovat
knihovnu z obci soutézicich ve Vesnici roku, po dohodé s metodikem pfislusné krajské
knihovny navrhne knihovnu jinou.

1.3 Nominace

Naftizeni vlady ¢. 5 / 2003 Sb. v § 16 pismeno 1 uvadi Ze: ,Ndvrhy na udéleni ocenéni podle §
15 mohou poddvat fyzické nebo prdvnické osoby, a to do 5. srpna roku udéleni ocenéni”.

To v praxi znamend, Ze nominovat na cenu Knihovna roku mohou nejen komisafi z Vesnice
roku nebo metodici krajskych knihoven, ale také kdokoli jiny. Vtom pfipadé mlze nastat
situace, kdy je vramci jednoho kraje nominovana vice neZz jedna knihovna, a proto musi
probéhnout tzv. predkolo. Metodik krajské knihovny ve spolupréaci s komisafem soutéze
Vesnice roku (pfipadné mistnim regionalnim vyborem SKIP) vybere jednu knihovnu, ktera
bude dany kraj reprezentovat v celostatnim kole Knihovny roku.

Pfipominame, Ze nominovana knihovna (at z Vesnice roku nebo mino ni) musi s nominaci do
soutéze Knihovna roku souhlasit!

Zavazna nominace knihoven do soutéze je platna nejdrive od 5.8. roku udéleni ocenéni.

2 Hodnotici komise

Pé&ticlennou hodnotici komisi navrhuje pro Ministerstvo kultury Ceské republiky SKIP,
konkrétné ¢lenové Sekce verejnych knihoven na svém jedndni, a to formou tajné volby.




2.1 Jaké ma komise slozeni?

Zpravidla jsou v komisi zastoupeni:

e feditel/feditelka knihovny povérené vykonem regionalnich funkci,
e metodici z krajskych nebo povérenych knihoven (1+2 nebo 2+1),
e knihovnik/knihovnice z knihovny, ktera se Ucastnila celostatniho kola Knihovny roku.

Pokud ministr kultury navrhy schvali, jmenuje jednotlivé ¢leny komise na tfileté obdobi.

Seznam &lentl hodnotici komise najdete na webu Ministerstva kultury Ceské republiky.3

2.2 Hodnoceni knihovny

Komise navstivi vSechny soutéZici knihovny v pfedposlednim nebo poslednim srpnovém
tydnu. Pfesny termin navstévy vasi knihovny s vami projednd jeden z ¢len(i komise.

Drive neZ za¢nete se samotnou pfipravou prezentace vasi knihovny, je dobré védét, na co se
pfipravit. Jak dlouho bude ndvstéva komise trvat? Co bude komise hodnotit, jakd jsou
vykonnostni (hodnotici) kritéria?

Casova dotace navitévy je pro viechny knihovny stejnd a komise ji opravdu dodriuje.
Zpravidla je to 1,5 nebo 2 hodiny. Pfesnou ¢asovou dotaci se dozvite od zastupce komise po
nominaci vasi knihovny do soutéze.

Vykonnostni kritéria vychazeji primarné z Metodického pokynu Ministerstva kultury
k vymezeni standardu verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych
knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na Gzemi Ceské republiky.*
Zhodnoceni kazdého parametru ndasledné ukaze celkovou Uroven hodnocené knihovny.

Jednotliva vykonnostni kritéria:

e osobnost knihovnika,

e postaveni knihovny v obci, spoluprace se samospravou, spolky a Skolami,
e umisténi, prostory a vybaveni,

e bezbariérovost a dostupnost,

e knihovni fond,

3 Dostupné z: https://www.mker.cz/knihovna-roku-583.html.
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elektronické sluzby,

sluzby v prostorach knihovny,

prace s rGznymi skupinami navstévnik,

kulturni a vzdélavaci akce, podil na komunitnim déni v obci,
propagace knihovny,

spoluprace se SKIP.

Blizsi informace k jednotlivy kritériim:

Osobnost knihovnika:
o (celozivotni) vzdélavani, zdjem o trendy v knihovnické praci,
o kultivovanost projevu,
o rozsah pracovniho Uvazku,
o vztah ke zfizovateli a ke knihovné povérené vykonem regionalnich funkci,
spoluprace.
Postaveni knihovny v obci, spoluprace se samospravou, spolky a Skolami:
o Je knihovna soucasti kulturniho a spole¢enského Zivota obce?
o Je knihovna zahrnuta do strategickych plan( rozvoje obce? M4 knihovna vlastni
strategicky plan?
o M4 knihovna dobrovolniky na pomoc pfi realizaci akci?
o Zminuje obec knihovnu ve svych propagacnich materiadlech, na svém webu?
Umisténi, prostory a vybaveni:
plocha knihovny uréend pro uzZivatele,
vybaveni détského koutku, mista pro teenagery,
prostor pro poradani akci,
vybaveni a estetika interiéru,
technické vybaveni (pocitace, pfipojeni knihovny na wifi, prezentacni technika aj.),
vybaveni pro delsi pobyt navstévnika v knihovné (sedaci nabytek, klidny prostor
pro relaxaci ¢i studium).

o

o O O O ©O

Bezbariérovost a dostupnost:
o Je knihovna bezbariérova véetné interiéru a toalet?
o Je knihovna dobfre dostupna ze vSech ¢asti obce?
o Ma knihovna dobfe viditelné oznaceni na budové?
o Je otviraci doba prizplisobena potfebam navstévnik(?
Knihovni fond:
o skladba, aktualnost fondu,
o stavénia znaceni fondu,
o nabidka novinek, periodik a jinych druhli dokumentd,
o vyuzivani vyménnych soubora.
Elektronické sluzby:
o uroven elektronické komunikace s uzivateli,
o dostupnost internetu pro uzivatele v knihovné véetné wifi,
o kvalita obsahu a aktualnost webu,
o vyuzivani elektronického katalogu knihovny,



©)
©)

vyuzivani elektronickych informacnich zdrojl pti poskytovani sluzeb,

zapojeni knihovny do elektronickych konferenci (Knihovna, Andersen, SKIP aj.).

Sluzby v prostorach knihovny:

(@]

o O O O

©)

dostupnost zdkladnich dokument( pro uzivatele (knihovni fad, cenik sluzeb aj.),

navstévnost knihovny,

nabidka osobni asistence pti vybéru dokumentd,
meziknihovni vypljéni sluzba, donaskova sluzba,
kopirovaci sluzba,

zapojeni knihovny do centralnich sluZzeb knihoven.

Prace s rGznymi skupinami navstévnikl (déti, dospéli, seniofi aj.):

®)
®)
®)
©)
@)

pestrost nabidky sluzeb i akci vzhledem k vékovym a zdjmovym skupinam,
sluzby pro navstévniky se specifickymi potfebami,

aktivity zamérené na podporu ¢tenarstvi, rozvoj digitalni gramotnosti,
zapojeni knihovny do celostatnich, krajskych nebo regionalnich akci,
¢innost klubu nebo krouzku pracujiciho pfi knihovné.

Kulturni a vzdélavaci akce, podil na komunitnim déni v obci:

®)
®)
®)
@)

nabidka akci pro déti (véetné akci pro MS a Z5),

vzdélavaci, kulturni, komunitni akce i pro Sirsi verfejnost,
spoluprace s organizacemi a spolky v obci,

vyuZiti regionalni literatury a lokalni historie v praci knihovny.

Propagace knihovny:

©)
©)
©)

o

propagace akci a sluZzeb na webu a socialnich siti knihovny,
publikovani o aktivitach knihovny v médiich (nap¥. mistnim zpravodaji),

zpracovani vyrocni zpravy Ci prezentace Cinnosti knihovny pro zfizovatele i pro

verejnost,
web knihovny, pfipadné socialni sité (pravidelné aktualizované).

Spoluprace se Svazem knihovnikd a informacnich pracovnika (SKIP):

©)
©)

©)

¢lenstvi knihovny/knihovnika ve SKIP (individualni nebo institucionalni),

zapojeni knihovny do celostatnich aktivit (napf. Bookstart, Knizka pro prvidacka,

Tyden knihoven aj.),
Ucast na akcich poradanych SKIP (seminare, prednasky workshopy).

2.3 Praktické rady pro soutézici knihovny

Doporucujeme pfipravu nepodcenit. Nasledujici kroky jsou usporadany v ¢asové posloupnosti:

oslovte zfizovatele — informujte jej a spolupracujte,

stanovte si ¢asovy harmonogram pfipravy na soutéz,

sestavte realizacni tym, prizvéte metodiky (z povérené nebo krajské knihovny),
pfipravte strukturu prezentace knihovny,

zkontrolujte, aktualizujte a upravte web, pfipadné socidlni sité,
projdéte prostory knihovny,

pripravte se na navstévu hodnotici komise a na jeji otazky.



2.3.1 Osloveni zfizovatele

Prvnim a zdsadnim krokem pro UspéSnou prezentaci knihovny je podpora zfizovatele.
Dohodnéte si co nejdfive osobni schlizku s panem starostou ¢i pani starostkou. Vysvétlete, co
je cena Knihovna roku:

e ka?doro¢né vyhlaiovana souté? Ministerstvem kultury CR o nejlep$i knihovnu v CR,

e jiz nominace do soutézZe je uznanim dosavadni prace knihovny,

e prdavé vase knihovna bude reprezentovat v soutézi cely kraj,

e pfipadné ocenéni bude nejen vizitkou knihovny, ale také zfizovatele za to, jak knihovnu
podporuje.

Nezapomerite pfipomenout, Ze slavnostni vyhlaseni ceny Knihovna roku probiha v Zrcadlové
kapli Klementina za pfitomnosti ministra kultury Ceské republiky.

Pozéadejte o financni i moralni podporu. Dohodnéte Gcast vedeni obce na vlastni prezentaci,
vysvétlete, Ze Ucast zdstupce zfizovatele (idedlné starosty ¢i mistostarosty) je nezbytna.

Svou pritomnosti zfizovatel prokazuje, jak je knihovna dllezitd, a Ze je neodmyslitelnou
soucasti spolecenského Zivota obce.

2.3.2 Informovat a spolupracovat

vvvvv

dostat knihovnu do centra medidlniho déni. Upozornite tak na cinnost knihovny a na
jedineénost poskytovanych sluzeb. Od podpory a spoluprace se odviji i pfiprava knihovny na
vlastni prezentaci.

Informace o nominaci knihovny do soutéze by méla probéhnout v mistnim zpravodaji, na
webech a socidlnich sitich jak obce, tak i knihovny. Dejte védét Siroké verejnosti, ze jste
nominovani do soutéze, a Ze uvitate podporu.

2.3.3 Casovy harmonogram pfipravy na soutéz

Dobre si rozvrhnéte jednotlivé kroky pfipravy na prezentaci. Doporucujeme nasledujici asovy
plan:

e Meésic pred soutézi:

o zkontrolujte aktudlnost webu a socidlnich siti, pfipadné je upravte,

o pozvéte do knihovny metodiky, vyfotte vSechny (i vstupni) prostory, mozna
odhalite nedostatky, které bézné nevidite,
ve spolupraci se zfizovatelem upravte prostory knihovny,
zkontrolujte knihovni fond, kvétiny, vyzdobu knihovny (udélejte velky uklid),
dejte si pozor na dodrZovani autorskych prav (napt. na vymalbé knihovny aj.),
zkontrolujte vstupni prostory, informace o knihovné na budové i na dvefich
(aktualnost i vizudlni stranku), investujte do klipram( a informacim pfilepenym na
dvere izolepou se vyhnéte.

o O O O

e Tyden pred soutézi:
o usporadejte koordinacni schtizku,




o vyzkousSejte si celou prezentaci nanecisto se vSemi zUcastnénymi (udélejte si
generalni zkousku),

o pfipravte prezentaci v tisténé podobé i pro ¢leny komise (budou se moci pfi
hodnoceni do materialu podivat),

o objednejte malé obcerstveni pro samotnou prezentaci (uvitaci pripitek je na vasem
uvazeni, balicky s jidlem na cestu pro komisi nepfipravujte),

o zkontrolujte upravu prostor knihovny,

o pfripravte techniku pro prezentaci, myslete na to, aby bylo na promitaci platno
dobfre vidét, i kdyZ bude slunecny den,

o pfipravte se na pfipadné krizové situace (nahla nepfitomnost starosty nebo jiného
¢lena realizacniho tymu, vypadek internetu apod.).

Program a ¢asovy scénar je plné v rezii soutézici knihovny, nikoli komise!

2.3.4 Realizacni tym

Doporucujeme vytvofrit dobry realizacni tym. Do pfipravy zapojte:

e zfizovatele/provozovatele knihovny — starostu, mistostarostu apod.,

e organizace, se kterymi v knihové b&iné spolupracujete (ZS, MS, spolky, ...),

e metodické oddéleni povérené knihovny, pfipadné metodika z krajské knihovny,
e komisare, ktery vas do soutéZze nominoval.

Pti vlastni prezentaci je dulezité ukazat, komu knihovna slouzZi a proc. Je na vasem zvazeni, zda
do realiza¢niho tymu zapojite aktivni navstévniky knihovny. MlzZete ukdzat spolupraci se
seniory, teenagery, détmi, rodici aj. Samozfejmé s mirou, musite si byt dopfedu védomi toho,
Ze nebude mozné z ¢asovych dlivodUl predstavit vSe, co vase knihovna uzivatelim nabizi.

Pokud dokdazZete prenést spolecenskou a komunitni atmosféru vasi knihovny na komisi, mGzete
si byt jisti, Ze ji mate na své strané.

Pfi ptipravé nic nenechavejte ndhodé. Improvizace by nemusela dopadnout podle Vasich
predstav. VSechny prispévky se zic¢astnénymi vyzkousejte.

2.3.5 Struktura prezentace

Pfipravit strukturu (scénar) prezentace knihovny neni jednoduché. Proto doporucujeme zacit
s pfipravou véas. MUzZete pozadat o pomoc metodiky, pfipadné se obratte na néjakou
organizaci Ci spolek, se kterymi intenzivné spolupracujete. Pozadejte je o pomoc a zapojte je
do pfipravy. O nezbytnosti realiza¢niho tymu jsme se uz zminili.

Navrh ¢asového harmonogramu:

e uvitani a vzajemné predstaveni (cca 5 minut),

e (vodni slovo zfizovatele (cca 10 minut),

e zakladniinformace o knihovné (cca 15 minut),

e samotnad prezentace ¢innosti knihovny (cca 60 minut),
e prohlidka prostor knihovny (cca 10 — 15 minut),

e prostor pro otazky (cca 5 -10 minut)




e rozlouceni (cca 5 minut).

Takto navrZeny ¢asovy harmonogram neni zavazny. Je to ukdzka moZzného ¢asového scénare.

Nékolik rad jak na to:

e uvédomte si, Ze nemuzete ukazat (fici) vSechno, tolik asu mit nebudete,

e dobfe se seznamte s vykonnostnimi kritérii, doporu¢ujeme zapracovat ¢ast z nich pfimo
do prezentace,

e udélejte si rekapitulaci vsech aktivit, které v knihovné délate a napiste si jejich seznam,

e vyberte ze seznamu, ¢im se budete chtit prfed komisi prezentovat,

e neprezentujte aktivity, které byly sice Uspésné, ale probihaly pred nékolika lety,

e nebojte se mluvit i o aktivitach, které se nepodafily a proc,

e jednotlivé ¢asti prezentace za¢néte detailnéji rozpracovavat (kdo aktivitu predstavi, jakym
zplUsobem, kolik ¢asu na predstaveni bude...),

e svolejte cely realizacni tym véetné starosty a scénar predstavte, urcité v ramci diskuse
dojde k upravdm konecné podoby,

e spolu srealizatnim tymem podrobné rozpracujte prezentaci krok za krokem véetné
¢asového harmonogramu,

e pfipravte prezentaci fotografii realizovanych aktivit (m(Zete je promitat ve smycce na
platné nebo na sténé, pripadné ve fyzické podobé fotoalb),

e pochlubte se, jak spolupracujete se SKIP,

e nezapomente na spolupraci v ramci vykonu regionalnich funkci.

Ma vase knihovna logo? Nezapomente ho pfi prezentaci vyuZivat.

Soulad mezi tim, co chcete ukdzat a ¢asovymi moznostmi je velmi dllezity. Budete-li chtit
ukazat vSechno, prezentace knihovny bude uspéchana a vy budete ve stresu. Pokud ¢as na
prezentaci nenaplnite, vzniknou hlucha mista nepfijemna pro vas i pro komisi.

Osoba starosty/mistostarosty je pfi prezentaci velmi dalezita. Jeho Ukolem je, aby komisi
presvédCil o tom, Ze knihovnu podporuje, vazi si prace knihovnika a uvédomuje si jeji
dllezitost v obci. Starosta nema predstavit ¢innost obce, ma byt tim, kdo knihovnika podpofi.
A také nema byt tim, kdo prezentaci vede.

Knihovnik je hlavni osobou pfti prezentaci knihovny.

Pfitomnost metodika povérené ¢i krajské knihovny je pfi navstévé celostatni komise Zadouci.
Doporucujeme, aby par vétami pfipomnél, v ¢em je soutézici knihovna vyjimecna, jak probiha
spolupréce v regionu apod.

2.3.6 Web a socialni sité

Informovat o tom, co se ve vasi knihovné déje prostfednictvim informacnich technologii, je
v soucCasné dobé jiz standardem. Pro vnéjsi prezentaci a komunikaci knihovny s verejnosti je
nezbytny aktualni a prehledny web a ,,Zivé” socialni sité. To klade znacné pozadavky nejen na
vase technické a komunikacni schopnosti, ale také na vase ¢asové moznosti.
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Komise jiZ pfijede vybavena informacemi o vasi knihovné, které najde na pfihlasce do soutéze
i na internetu. Pfi hodnoceni webu bude postupovat dle Standardu pro dobrou knihovnu®.
Web by mél zahrnovat alespon tyto udaje:

e ndazev a sidlo knihovny,

e kontaktni udaje (¢asto neni mozné dohledat jméno knihovnika),

e nazev zfizovatele/provozovatele,

e strucnou charakteristiku knihovny (obecnou charakteristikou rozumime informace o tom,
kde knihovna sidli, zda je bezbariérova, na co se navstévnici v knihovné mohou tésit),

e vycet oddéleni (existuji-li),

e provozni dobu,

e zakladni dokumenty o knihovné (knihovni fad, zfizovaci listina, vyroc¢ni zpravy aj.),

e prehled nabizenych sluzeb,

e cenik sluzeb,

e odkaz na portal KNIHOVNY.CZ, na Souborny katalog CR,

e elektronicky katalog knihovny (v obcich nad 500 obyvatel).

Dale doporucujeme na web umistit informace (odkazy) na:

e zfizovatele/provozovatele knihovny,

e knihovnu povéfenou vykonem regionalnich funkci, krajskou knihovnu,
e SKIP (v¢etné loga),

e Bookstart a dalsi celostatni aktivity, do kterych se zapojujete,

e odkaz na sluzbu Ptejte se knihovny.

V pfipadé, Ze se rozhodnete prezentovat ¢innost knihovny na socidlnich sitich, dbejte na
pravidelnou aktualizaci!

Chcete mit nezavislou zpétnou vazbu o webu vasi knihovny? PoZadejte nékoho, kdo neni
knihovnik, ale uzivatel. MoZna se dozvite, Ze mate web neprehledny, Ze zde chybi dllezité
informace (z pohledu uzivatele). To je dobra zpétnd vazba, kterd vas upozorni, které ¢asti webu
je dobré upravit, pfipadné vylepsit.

2.3.7 Prostory knihovny

Prostory knihovny (vnéjsi i vnitfni) je to prvni, co navstévnik vidi (hodnoti). Pokud chcete, aby
prisel vice nez jednou, vénujte zvySenou pozornost vsem mistim, do kterych ma pfristup. To
znamend nejen pljcovnu, ale také vstupni prostor, toalety nebo prostor kolem budovy
knihovny (je-li to ve vasi moci).

5 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/VKIS/standard-pro-dobrou-knihovnu-2020

53508
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Hodnotici komise bude postupovat stejnym zplsobem.

Pozvéte si do knihovny metodiky. Upozorni vds na nedostatky, které diky ,provozni slepoté”
nevidite. Pokud budete s pfipravou vasi knihovny na soutéz potrebovat pomoc, nebojte se je
pozdadat, urcité pomohou se vSim, co bude v jejich silach.

Doporucujeme zaméfit vasi pozornost na:

visici kabely od pocitace,

nadbytek knih vystavenych na kazdém volném misté,

chybéjici prostor (byt i maly) pro déti,

chybéjici prostor pro praci na pocitaci ¢i notebooku,

chodbu jako uvitaci prostor s vyrfazenymi knihami v bednach od banant (dejte knihy do
pékného realu, vyrazné tim vstupnimu prostoru pom{zete),

bedny na knihy z vyménnych soubor( v rohu pUjcovny,

stav kvétin (ptipadné je presadte do jednotnych kvétinac nebo uplné odstrarite, méné je
nékdy vice),

stul ¢i studijni misto v knihovné, na stoly uréené pro ¢teni, studium nebo hrani deskovych
her (nevystavujte zde knihy),

knihovni fond, myslete na to, Ze nejdulezitéjsi je mit ve volném vybéru ,zivy“ fond
(provedte celkovou aktualizaci knihovniho fondu),

,unaveny“ knihovni fond, ktery bude nutné prebalit ¢i opravit znaéeni na hrbetech,

knihy na regalech (investujte do kniznich zarazek), regély nemaji byt preplnéné,

vyménny fond v bednach nebo rohu pljcovny nebo naopak rozloZzeny po celém stole jako
nejnoveéjsi nabidka,

knihovni fond umistény v regalech tak vysoko, Ze je pro ¢tenare nedostupny (premyslejte
o aktualizaci knihovniho fondu),

neaktualni Cisla ¢asopist a nova uplné chybi (pokud nemate aktudlni Cisla, starymi se neni
dobré chlubit, vyradte je),

popisky z tiskdrny s ohnutymi rohy a izolepy na zdech, dvefich nebo regdlech (investujte
do klipram),

na okennich parapetech nevystavujte knihy a jiné predméty (myslete na estetickou
stranku knihovny),

knihy nevystavujte ani na hornich policich regdlld (knihy, se stavaji pro c¢tenare
nepfristupné),

na vyzdobou knihovny, na porusovani autorskych prav,

premiru vykres( z détskych soutézi,

nezaslepené zasuvky v dosahu déti,

poskozené Zaluzie v oknech,

uklidové prostredky v rohu pljcovny, osobni véci pod vypujénim pultem,

na mrtvé mouchy na parapetech a visici pavuciny.

2.3.8 Navstéva hodnotici komise

V den navstévy komise svolejte vSechny zucastnéné alespon hodinu predem. Zopakujte
¢asovy harmonogram, pfipadné doladte drobnosti. Neni potieba byt ve stresu. Clenové
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komise jsou knihovnici s dlouholetou praxi, ktefi maji radost z kazdé knihovny, kterou navstivi.
Jsou si velmi dobte védomi toho, jak je narocné vybudovat dobfe fungujici knihovnu.

Kdyz pfijede komise:

e pokud muzZete, dejte komisi 10 minut na pfipravu nebo hygienickou pauzu (prejezdy mezi
jednotlivymi knihovnami byvaji dlouhé),

e uvedte komisi do prostor, ve kterych budete prezentaci zahajovat, prezentujte idedlné
v prostorach knihovny (pokud je to mozné),

e nechte komisi, aby se vSem pritomnym predstavila,

e predstavte realizacni tym (etiketa — kdo koho vita a v jakém poradi),

e pfipravte fyzické dokumenty knihovny napftiklad: vyroc¢ni zpravy, kronika, fotoalba, ¢asopis
(pokud knihovny vydava), mistni zpravodaj s ¢lanky o knihovné,

e pokud budete chtit, pripravte pro komisi propagacni balic¢ek (tisténd podoba prezentace,
tuzky s logem/nazvem knihovny...),

e ponechte dostatek ¢asu na otdzky komisar( a klidnou prohlidku knihovny,

e nezapomeiite na dodrZeni stanovené doby navstévy.

UzZijte si prezentaci, jak nejlépe umite, svou navstévou Vam komise dékuje za Vasi praci!

2.3.9 Otazky komise

Dodatecné otazky komise k €innosti knihovny znate. Znovu si pozorné proctéte kapitolu ,Jak
se hodnoti knihovna?“ a nemuze Vas nic prekvapit.

Odpovidejte na otazky, mlzZete hovofit i o tom, co se nedafi a kde vidite své rezervy.
Odpovidejte pravdivé.
3 Vyhlaseni vysledku soutéze

Vsichni knihovnici z knihoven Ucastnicich se celostatniho kola soutéze Knihovna roku se potkaji
na slavnostnim vyhlaseni v Zrcadlové kapli Klementina v Praze, v Tydnu knihoven.

Na slavnostni vyhlaseni urcité pfijedte v doprovodu zfizovatele (cca 5 lidi). At uz budete vitézi
nebo ne, uZijete si krasné chvile, na které budete urcité vzpominat.
4 Co venkovské knihovny uméji a mohou

Co venkovské knihovny uméji a mohou® je tradi¢ni kazdoroéni vzdéldvaci semindr Gzce spjaty
se soutézi Knihovna roku. Primdarné je uréen mensim knihovnam v obcich do 7 500 obyvatel.

6 Bliz$i informace na: Co venkovské knihovny uméji a mohou | Svaz knihovnikd a informaénich pracovnikd CR
(osvobozena-knihovna.cz)



https://skip.osvobozena-knihovna.cz/odborne-organy/sekce/sekce-verejnych-knihoven/skupina-pro-obecni-knihovny/co-venkovske-knihovny-umeji-mohou
https://skip.osvobozena-knihovna.cz/odborne-organy/sekce/sekce-verejnych-knihoven/skupina-pro-obecni-knihovny/co-venkovske-knihovny-umeji-mohou

Cilem je vzdjemné sdileni prikladl dobré praxe, nacerpdni novych informaci z oboru
knihovnictvi, dozvédét se, jak vylepsit stavaji sluzby, jak vytvofit z knihovny centrum kultury
a obcanského vzdélavani.

Na organizaci setkani spolupracuje vidy vitéznad knihovna (z kategorie zakladni knihovna)
v soutéZi Knihovna roku (toto prdvo ziskava spolu s ocenénim) a Sekce verejnych knihoven
SKIP. Ve za vydatné finanéni podpory Ministerstva kultury CR. Je to pfileZitost nejen k bliz&imu
poznani ¢innosti ocenéné knihovny, ale zdroven zdrojem inspirace pro uUcastniky. Jakymsi
»,bonusem* je i pozndvani krds nasi vlasti a navazani celoZivotnich pratelstvi. V pribéhu ¢asu
se poradani téchto setkani stalo i prestiZni zaleZitosti zfizovatel(l hostitelské knihovny.

Nenechte si ujit prilezitost potkat se s kolegynémi a kolegy, ktefi soutézili s vami.

5 Zaver

Pfejeme vam, aby se vasi knihovné dafilo v soutézi, aby méla stdlou podporu zfizovatele
a spokojené navstévniky, ktefi se radi vraceji. Jste duleZitou soucasti Zivota vasi obce. Nejste
jen domovem pro knihy, ale prostorem pro kazdého, kdo hledd nova poznani, zabavu
a spolecnost. To je vas nejvétsi bonus, ktery nezapomerite uplatnit.
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