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Vazena pani starostko,
vazeny pane starosto,

dovolujeme si vas informovat o nabidce sluzeb uréenych vasi knihovné, které mohou vyznamné
pFispét k jeji oblibenosti a zvySenému zajmu obcéanu.

Krajské a dalSi jimi povéfené knihovny poskytuji knihovham ve svém regionu fadu sluzeb
souhrnné nazyvanych regionalni funkce knihoven. Jejich hlavnim cilem je umoznit kazdému
obyvateli Ceské republiky pfistup ke kulturnim hodnotam, podpofit rozvoj vzdélanosti
a zkvalitnit kulturni a spolecensky Zivot i téch nejmenSich obci. Tyto sluzby jsou pro vasi
knihovnu bezplatné, nebot naklady na jejich zajisténi krajskymi a povéfenymi knihovnhami jsou
financovany z rozpoctu kraje.

V roce 2020 vydala Narodni knihovna CR pro zfizovatele knihoven publikaci Standard pro
dobrou knihovnu'. V tomto dokumentu je uveden prehled sluzeb, které by méla nabizet kazda
knihovna, usilujici o poskytovani kvalitnich sluzeb svym uzivateliim.

V pfiruCce predkladané nyni vas chceme seznamit s podpurnymi sluzbami pro obecni
knihovny, které napomahaji parametrim doporueného standardu dosahnout. Hlavni ¢ast
obsahu pfirucky tvori Metodicky pokyn k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich
koordinaci na izemi Ceské republiky vydany Ministerstvem kultury v roce 20202. Jeho G&elem
je pfispét ke sjednoceni postupu pfi vykonu regionalnich funkci knihoven a vytvoreni pfiznivych
podminek pro poskytovani podplrnych sluzeb zakladnim knihovnam.

VéFime, Ze pro vas bude praktickym pomocnikem pfi pfipravé koncepce dalSiho rozvoje vasi
obce, zejména v oblasti jejiho kulturniho a vzdélanostniho potencialu.

Narodni knihovna Ceské republiky

Standard pro dobrou knihovnu. Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych
a informaénich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na uzemi Ceské
republiky. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2020. 4. vyd. 14 s. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-
standardy-doporuceni

Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na Gzemi Ceské
republiky (2019). Praha: Ministerstvo kultury, 2019. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-
verejnych-knihoven/metodicky-pokyn-ministerstva-kultury-k-zajisteni-vykonu-regionalnich-funkci-knihoven-a-jejich-
koordinaci-na-uzemi-ceske-republiky-2019



Poslani verejné knihovny

Méstska knihovna Bilovec

Vite, Ze...?

Obéané Ceské republiky méli v roce 2019
k dispozici 6 200 knihoven a jejich pobo-
cek.

Sluzby verejnych knihoven béhem svého
Zivota vyuziva 70 % obyvatel.

Knihovny jsou nejnavstévovanéjsim kul-
turnim zafizenim, roc¢né eviduji 22,1 mil.
fyzickych navstévnikd.

Jejich elektronické sluzby vyuZzilo 36 mil.
virtualnich navstévnikda.

Verejné knihovny v Ceské republice usku-
te¢ni rocné vice nez 51 mil. vypujcek knih,
Casopisu a dalSich dokumentd. Stale stou-
pa nabidka a vyuZiti elektronickych doku-
mentd.

Dobra knihovna v misté je nejlepSi inves-
tice do budoucnosti a vlastni infrastruktury
obce.
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Sluzby knihoven jsou poskytovany na zakladé
rovného principu vSem bez rozdilu. Jsou defi-
novany v zakoné ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihov-
nickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)
v platném znéni.

Poslani knihoven vymezuje Koncepce rozvoje
knihoven v Ceské republice na léta 2021-2027
s vyhledem do roku 2030:

. Knihovny jako pilife rozvoje obcanské
spole¢nosti a prirozena centra komunit
Knihovna patfi k pilitim fungovani demokra-
tické spolecnosti a je symbolem svobodného
mysleni. Je pfirozenou soucasti komunit. Sit
knihoven predstavuje tisice mist v celé CR,
ktera slouzi pfimému naplfovani principt de-
mokracie poskytovanim rovného pfistupu k in-
formacim i prostoru pro diskuse a setkavani.

ll. Knihovny jako vzdélavaci a vzdélanost
podporuijici instituce

Knihovny pomahaji kazdému, kdo chce rozvi-
jet své schopnosti a ucit se. Podporuji vzdéla-
nou a socialné soudrznou spolec¢nost, zaloze-
nou na ekonomice s vysokou pfidanou hodno-
tou prace. Garantuji rovny a svobodny pfistup
k informacim. V ramci komunit propojuji aktéry
na poli vzdélavani. Jsou partnerem Skol vSech
stupnid, Skolskych zafizeni, védeckych instituci
a dalSich vzdélavacich instituci.

lll. Knihovny jako spravci kulturniho a zna-
lostniho bohatstvi

Identita spolecnosti neni zaloZzena jen na eko-
nomickém ¢i politickém Uspéchu, ale i na udr-
zeni kulturni identity a sebevédomi demokra-
tické spole€nosti. Kulturni a znalostni bohatstvi
netvofi pouze dédictvi minulosti, ale je zivou
a dulezitou soucasti naSich zivotl, otevienou
neotfelym tvaréim skutkim. Ukolem knihoven
je toto bohatstvi spravovat, chranit a zpfistup-
novat, ale rovnéz aktivné podnécovat a podpo-
rovat vznik novych hodnot a poznatku.

Zakon 257/2001 Sb. ze dne 29. ¢ervna 2001 o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informac-
nich sluzeb (knihovni zakon). Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-

-provadeci-prepisy



Cile regionalnich sluzeb knihoven

1 Zajisténi dostupnosti a rozvoje verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb ve
v8ech mistech Ceské republiky v souladu
s celostatni koncepci rozvoje knihoven.

2 Vyrovnani rozdil v Urovni poskytovani ve-

Vite, Ze...? Fejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
obyvatelim mést a malych obci s pfihléd-
e Dotacni program regionalnich funkci nutim k jejich specifiktim.
knihoven je zakladnim nastrojem krajti na 3 zajisteni kvality a kontinuity vefejnych kni-
podporu a rozvoj verejnych knihoven. hovnickych a informacénich sluzeb v na-
* Program je zaméren predevsim na knihov- vaznosti na informacni potfeby uzivatelt
ny v malych obcich. a v souladu se Standardem pro dobrou
knihovnu®.

4 Odstranéni nezadoucich diferenci v urovni
poskytovani verejnych knihovnickych a in-
formacnich sluzeb mezi jednotlivymi regio-
ny a kraji.

5 Ucgelna délba prace a koordinace odbor-
nych ¢innosti v kraji.

6 Efektivni vyuziti vefejnych finan¢nich pro-
stfedkd.

7 Garance prubézné aktualizace knihovniho
fondu knihoven provozovanych obcemi®.

8 Udrzeni odborného standardu sluzeb
v knihovnach regionu.

9 Garance kvalifikaéniho rastu pracovniku
knihoven (celozivotni vzdélavani)®.

Meéstska knihovna Tabor

4 Standard pro dobrou knihovnu. Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu verejnych knihovnickych a informac-
nich sluZeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na izemi Ceské republiky. Praha:
Narodni knihovna Ceské republiky, 2020. 4. vyd. 14 s. Dostupné z: https:/ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni

5 Standard pro dobry knihovni fond: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu doplfiovani a aktualizace
knihovniho fondu pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na tizemi Ceské republiky. 1. vydani. Praha: Narodni
knihovna Ceské republiky — Knihovnicky institut, 2017. 20 stran. ISBN 978-80-7050-689-9. Dostupné také z: https://ipk.nkp.
cz/docs/standard-pro-dobry-knihovni-fond

6 Koncepce celoZivotniho vzdélavani knihovnikd (CZV). Knihovna plus [online], 2017, 13(1) [cit. 2018-06-21]. ISSN 1801-5948.
Dostupné z: https://knihovnaplus.nkp.cz/archiv/2017-01/informace-a-konference/koncepce-celozivotniho-vzdelavani-knihovniku-czv



Uloha krajské knihovny v systému regionalnich funkci knihoven

Krajska knihovna

Je ziizena a financovana krajem; podle knihovni-
ho zakona pini a koordinuje vykon regionalnich

funkci povérenych knihoven ve svém kraji.

Spolupracuje s knihovnami povérenymi vyko-

nem regionalnich funkci.

KRAJ NARODNI
KNIHOVNA

POVERENA POVERENA
KNIHOVNA KNIHOVNA

OBSLUHOVANA  OBSLUHOVANA  OBSLUHOVANA
KNIHOVNA KNIHOVNA KNIHOVNA

Systém podpory regionalnich funkci knihoven

Na podpore knihoven se podili kraje, krajské
knihovny a knihovny, které jsou krajem povére-
ny pro poskytovani sluzeb malym knihovnam.

Cely systém koordinuje Nérodni knihovna CR.

Krajska knihovna plni a koordinuje regionalni
funkce v kraji, zejména:

1. Pfi vykonu regionalnich funkci krajska
knihovna spolupracuje s Knihovnickym insti-
tutem Narodni knihovny a Sekci pro regional-
ni funkce SdruZeni knihoven CR.

2. Zpracovava krajskou koncepci rozvoje kni-
hovnictvi a koncepci vzdélavani pracovnika
knihoven v kraji a koordinuje vzdélavani kni-
hovnikl v kraji.

3. Spolupracuje s krajem a jeho organy, zejmé-
na s krajskym urfadem a navrhuje vysi dotace
a jeji rozdéleni.

4. Pripravuje a uzavira smlouvy s povérenymi
knihovnami o preneseni vykonu regionalnich
funkci.

5. Podili se na naplfiovani regionalnich funkci,
zejména:

* Poskytuje poradenstvi a konzultace, vy-
konava metodické navstévy v obsluhova-
nych knihovnach.

* Vyhodnocuje statistiku knihovnickych ¢&in-
nosti za cely kra;.

* Hodnoti Cinnost knihoven poskytujicich
vefejné knihovnické a informacni sluzby
v kraji a toto hodnoceni vydava v podobé
vyrocni zpravy.

6. Vypliuje vykaz o vykonu a financovani regi-
onalnich funkci v kraji s udaji ke dni 31. 12.
sledovaného roku.

7. Zpracovava vyroc¢ni zpravu o vykonu re-
gionalnich funkci knihoven v kraji.

* Provadi sbér dat za kraj, vytvafri krajsky
sumar vykazu a v elektronické formé
jej nejpozdéji do 15. 3. nasledujiciho
roku odesila Knihovnickému institutu
NK CR.

* V terminu daném krajem (krajskym Ufa-
dem) zasila zpravu o plnéni regionalnich
funkci pfislusnému odboru krajského
Ufadu a zvefejfiuje ji na svych webovych
strankach. Do 15. 3. nasledujiciho roku
tuto zpravu zasila Knihovnickému institutu
Narodni knihovny.



JihoCesky
Jihomoravsky
Karlovarsky
Kralovéhradecky
Liberecky
Moravskoslezsky
Olomoucky
Pardubicky
Plzerisky

Praha
StfedoCesky
Ustecky
Vysocina

Zlinsky

Viyvoj financovani regionalnich funkci knihoven (mil. Kc).

Program regionalnich funkci pfeSel v roce 2005
Z Ministerstva kultury do kompetence kraju. Od
té doby o vysi jeho financovani rozhoduji kraje.
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Ve dvouletych intervalech vyhodnocuje plné-
ni Standardu pro dobrou knihovnu a Standar-
du pro dobry knihovni fond’.

8. Vytvafi informacni zakladnu pro vykon regio-
nalnich funkci kraje.

* Buduje krajsky webovy portal pro knihov-
ny a jejich pracovniky.

* Ve spolupraci s poveérenymi knihovnami
vytvafi a aktualizuje adresar knihoven
v kraji a podili se na aktualizaci celostatni-
ho adresare.

* Buduje knihovni fond odborné literatu-
ry z oblasti knihovnictvi, informacni védy
a souvisejicich oblasti.

* Vydava metodické pokyny, pfipadné
knihovnicky ¢asopis, zpravodaj apod.

9. ZajiStuje celozivotni vzdélavani pracovnikd
knihoven v kraji a jejich informovanost o vy-
voji oboru.®

» Organizuje porady feditelll a metodiku po-
veérfenych knihoven, vzdélavaci akce, se-
minare, Skoleni aj. aktivity.

10. Je distribu¢nim centrem pro rozsifovani ma-
teriald potfebnych pro rozvoj knihovnictvi

Vv Kraji.

11. Je krajskym centrem meziknihovnich sluzeb.

12. Mlze vykonavat regionalni funkce v ramci
SVého regionu pfimo, aniz by jejich vykonem
povéfila dalSi knihovnu v kraji.

13. Propaguje priklady dobré praxe, ocenuje
uspéchy knihoven.

Kromé regionalnich funkci vymezenych timto
standardem vykonava krajska knihovna a ji po-
veérfené knihovny dalSi nezbytné Cinnosti napo-
mahajici rozvoji knihoven a jejich verfejnych kni-
hovnickych a informacnich sluzeb.

7 Viz Standard pro dobrou knihovnu a Standard pro dobry knihovni fond.
8 Koncepce celoZivotniho vzd&lavani knihovnikd (CZV). Knihovna plus [online], 2017, 13(1) [cit. 2018-06-21]. ISSN 1801-5948.
Dostupné z: https://knihovnaplus.nkp.cz/archiv/2017-01/informace-a-konference/koncepce-celozivotniho-vzdelavani-knihov-

niku-czv



Uloha knihovny povéfené vykonem regionalnich funkci

Kazda krajska nebo povérena knihovna ma
na svych webovych strankach adresar kniho-
ven svého regionu a vSechny dulezité infor-
mace pro knihovny sveho regionu.

Zde ziskaji obce a jejich knihovny prehled
o tom, jaké sluzby jejich krajska a povéfena
knihovna poskytuje, kontakty, pokyny a dalsi
aktualni informace.

Knihovny nabizeji lidem informace, které
potrebuji. Malé obecni a méstské knihovny
ale nemohou fungovat mimo systém dalSich
knihoven.

Knihovny 21. stoleti uz nejsou jen pdjcovna-
mi knih, ale spolecenskymi centry se Sirokou
Skalou sluzeb, které by nemohly poskytovat
v dostatecném rozsahu a na odpovidajici
odborné udrovni, pokud by nebyly propojeny
S VétsSimi regionalnimi knihovnami, nevyuZzi-
valy system meziknihovnich sluzeb a nespo-
lupracovaly s ostatnimi knihovnami.

Krajska knihovna FrantiSka BartoSe ve Zliné

9

1© Viz Standard pro dobry knihovni fond.

8

Povéirena knihovna pini regionalni funkce
v okruhu své plsobnosti, zejména:

N

. Spolupracuje s krajskou knihovnou, zuc¢ast-
nuje se metodickych porad.

. Pfipravuje a uzavira smlouvy s obsluhova-
nymi knihovnami k vykonu regionalnich
funkci.®

. Zvefejiiuje seznam obsluhovanych kniho-
ven, zejména zpusobem umoznujicim dal-
kovy pfistup.

. Poskytuje nabidku sluzeb vymezenou tim-
to metodickym pokynem, dle smluv mezi
povéfenou a obsluhovanou knihovnou je
odborné zaijistuje.

. Zpracovava vykaz o vykonu a financova-
ni regionalnich funkci a vyro¢ni zpravu za
prislusny region.

6. Ugastni se priizkum(i a Setfeni v oblasti

knihovnickych sluzeb, vykon( knihoven
a souvisejicich oblasti.

7. Vede ekonomickou agendu, souvisejici
s vykonem regionalnich funkci.

8. V ramci metodické pomoci poskytuje
knihovnam poradenstvi, doporuc€uje po-
stupy pfi zachazeni s kniznim fondem (ak-
tualizace, obnova a vyfrazovani'®, zava-
déni ICT technologii, zpracovani rozboru
knihovnickych €innosti).

9. Zajistuje odborné knihovnické zaskoleni
novych pracovnikl, organizuje porady ob-
sluhovanych knihoven, vzdélavaci akce,
seminare aj. vzdélavaci aktivity.

10. Po skonceni kalendarniho roku zpracova-
va rocni statistické vykazy Kult MK (12-01)
za svUj region a pfedava je krajské knihov-
ne.

11. Vede prokazatelnou evidenci o sluzbach
poskytnutych obsluhovanym knihovnam.

12. Propaguje pfiklady dobré praxe, oceruje

uspéchy obsluhovanych knihoven.

N

w

A
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Pokud knihovna povérena vykonem regionalnich funkci nema pravni subjektivitu, uzavira smlouvy jeji provozovatel.



Uloha provozovatele obsluhované knihovny

Meéstska knihovna Hodonin

Provozovatel knihovny je ,pravnicka osoba
poskytujici svym jménem knihovnické a infor-
macni sluzby v dané knihovné. Je-li knihovna
pravnim subjektem, pak sama je provozova-
telem knihovny, nema-li knihovna pravni sub-
jektivitu (pokud napf. je soucasti organizace
nebo je organizacni sloZkou Uzemné samo-
spravného celku nebo statu), pak provozova-
telem je prislusny pravni subjekt.“"

Kazda verejna knihovna se mize zapojit do
krajského systému a muze pozadat o poskyto-
vani podpory. Sluzby jsou knihovnam poskyto-
vany bezplatné a jsou hrazeny z rozpoctu kraje.

Seznam krajskych a povérenych knihoven na-
Jdete na:
https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regional-
ni-funkce-verejnych-knihoven/adresar-me-
todickych-oddeleni-krajskych-a-poverenych-
-knihoven

Provozovatel knihovny v obci:

1. ZajisStuje vhodné prostory a interiérove vy-
baveni odpovidajici hygienickym a provoz-
nim normam pro ¢innost knihovny v obci.'

2. ZabezpecCuje moderni technické vybaveni

a podminky k zavadéni novych technologii
a knihovnicko-informacnich sluzeb.
3. Hradi naklady spojené s provozem knihov-

ny.

4. Ve spolupraci s vedenim povéiené knihovny

feSi personalni podminky zajisténi knihov-
nickych sluzeb, podporuje dalsi vzdélavani
pracovniku knihovny, zejména ucast na od-
bornych knihovnickych akcich pofadanych
povéfenou knihovnou, krajskou knihovnou,
pfipadné dalSimi organizacemi.

5. Podporuje komunitni aktivity knihovny
a spolupraci s jinymi organizacemi v misteé.

6. Umoznuje pracovnikliim povérené knihovny
vstup do knihovny v souvislosti s vykonem
regionalnich funkci knihoven, podporuje
spolupraci knihoven.

" ZEMANKOVA, Ladislava. Provozovatel knihovny. In: KTD: Ceska terminologické databaze knihovnictvi a informaéni védy (TD-
KIV) [online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2003— [cit. 2020-03-12]. Dostupné z: https://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_num-

ber=000000713&local_base=KTD

2. Technicka normaliza¢ni informace TNI ISO/TR 11219 (01 3715) — Informace a dokumentace — kvalitativni podminky a za-
kladni statistika pro budovy knihoven — plocha, funkénost, design. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni

zkuSebnictvi, 2014. 164 s.

Doporugeni pro vystavbu, rekonstrukci a zafizovani knihoven zfizovanych a/nebo provozovanych obcemi na izemi Ceské
republiky [online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2012 [cit. 2018-06-20]. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/Doporuceni_Vy-

stavba_07_05_2012DEF pdf



Uloha obsluhované knihovny

Co muze udélat obec a jeji knihovna, aby vy-
uZila nabidku regionalnich sluzeb?

OBEC

Kontaktovat regionalni oddéleni mistné
pfislusné povérené knihovny a informovat
se o nabidce regionalnich sluzeb.

Nechat si posilat aktualni a ddlezité infor-
mace z povérené knihovny uréené obslu-
hovanym knihovnam.

VyZadat si pravidelna osobni setkani s me-
todickymi pracovniky povérené knihovny.

KNIHOVNA

Viyuzivat Siroké nabidky knih ve vymén-
nych souborech.

Pravidelné sledovat webové stranky pri-
slusné povérené knihovny a ucastnit se
porad a seminart pro knihovniky.

Aktivné spolupracovat pri naplriovani cilt
danych krajskou koncepci rozvoje regio-
nalnich funkci (zavadéni webovych stra-
nek, automatizace, ucast na vzdélavani).
Obracet se na metodika povérené knihov-
ny s aktualnimi poZadavky a dotazy.

. Vede radnou knihovnickou dokumentaci

podle odbornych pokynu pracovnikll po-
véfené knihovny (napf. statistické udaje
o ¢innosti knihovny).

. Zucastnuje se porad, pfednasek, seminar

a dalSich vzdélavacich akci.

. Pracuje s vyménnym fondem dle pokynu

povéfené knihovny.

. Spolupracuje pfi zavadéni a aktualizaci au-

tomatizovaného knihovniho systému.

. Pravidelné provadi revizi knihovniho fondu

dle zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb. Kni-
hovni zakon, v plathém znéni, a provadéci
vyhlasky 88/2002 Sb."

. Po skonceni kalendarniho roku zpracova-

va a predklada povérené knihovné rocni
statisticky vykaz o knihovné (Kult MK 12-01).

. Podili se na kulturnich, vzdélavacich a ko-

munitnich aktivitach v misté svého pusobe-
ni, k tomu ucelu spolupracuje s fyzickymi
a pravnickymi osobami a zajmovymi skupi-
nami v misté.

Zasady pro rozdéleni finan€nich prostiredki na vykon regionalnich
funkci knihoven

1. Finanéni prostfedky na vykon regionalnich

funkci knihoven Ize poskytnout z rozpoctu
kraje do rozpoctu pfispévkové organizace
kraje (krajské knihovny) nebo provozova-
teli povéfené knihovny v kraji, na kterou byl
vykon regionalnich funkci pfenesen, z roz-
poctu kraje do rozpoctu obce.

. Provozovateli povérené knihovny lze tyto

finan¢ni prostfedky poskytnout pouze na
¢innosti vymezené ve smlouvé o pfenese-
ni regionalnich funkci'™.

. Vy8i finan¢nich prostfedk( na zajisténi

regionalnich funkci knihoven stanovi kraj
v souladu s krajskou koncepci &i stano-
venymi zasadami pro vykon regionalnich

CESKO. Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb. Ministerstva kultury k provedeni zakona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provo-
zovani vefejnych knihovnickych a informadnich sluzeb. In: Sbirka zakont Ceské republiky. 2002, ¢astka 39. Dostupné také z:
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy/Zakon257 Vyhl.htm

Zakon €. 257/2001 Sb., § 11, odst. 4: Smlouva o preneseni regionalnich funkci na vybrané zakladni knihovny musi mit pisemnou formu.



Jezerka — pobocka Méstské knihovny v Praze

!....,.l
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funkci. Zohledni se aktualni inflace a valori-
zace mzdovych prostfedk(.

4. Rozdéleni finanénich prostfedkl kazdoroc-
né navrhuje krajska knihovna ve spolupra-
ci s krajem, po projednani s povéfenymi
knihovnami.

5. P¥irozdéleni finan¢nich prostfedku na zajis-
téni regionalnich funkci knihoven se vycha-
Zi z rozsahu a obsahu regionalnich funkci,
které povéfené knihovny vykonavaji. Pfihli-
Zi se k regionalnim rozdilim a cildm stano-
venym koncepci rozvoje vefejnych knihov-
nickych a informacnich sluzeb v kraji.

6. Prioritni oblasti poskytovani finan¢nich
prostiedkl na zajisténi regionalnich funkci
knihoven stanovi krajska knihovna po pro-
jednani s povéfenymi knihovnami.

7. Pokud neni rozhodnuto jinak' nebo pokud
nedojde k dohodé&, rozdéli kraj finanéni
prostfedky urCené na zajiSténi regional-
nich funkci knihoven na svém uzemi takto:
» Z celkovych finanénich prostfedkld se

odecCte Castka pro krajskou knihovnu
na regionalni funkce vykonavané v kraj-
ském méfitku (poradenska a konzultaéni
cinnost, krajska statistika knihovnickych
¢innosti, vzdélavani knihovnikl a dalsi).

Po odecteni ¢astky pro krajskou knihovnu
se postupuje nasledovné:

Z Castky, ktera predstavuje 55% zUstatku fi-
nanénich prostfedkd uréenych na zajisténi re-
gionalnich funkci, se stanovi primérna Castka
pfipadajici na jednoho obyvatele kraje, pfi¢emz
se pro ucely vypoctu odecte od celkového poctu
obyvatel v kraji pocet obyvatel krajského més-
ta kromé obyvatel integrovanych &asti (ij. téch,
Vv nichZ pracuje pobocka méstské knihovny, spl-
nujici kritéria neprofesionalni knihovny). Kazdé
povérené knihovné pfislusi financni prostifedky,
které jsou nasobkem poctu obyvatel uzemi, na
kterém zajistuje regionalni funkce, a stanovené
pramérné ¢astky na jednoho obyvatele kraje.

Z Castky, ktera predstavuje 45 % zUstatku
finanénich prostfedkl uréenych na zajisté-
ni regionalnich funkci, se stanovi primérna
Castka pfipadajici na jednu zakladni knihovnu

' Informace o aktualni inflaci: https://www.czso.cz/csu/czso/mira_inflace
6 Jednotlivé kraje mohou mit zpracovany vlastni smérnice ¢i postupy na rozdéleni financi pro vykon regionalnich funkci.
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Obecni knihovna Unétice

provozovanou obci (v€etné pobocek) v kraji.
Kazdé povérené knihovné pfislusi finanéni pro-
stfedky, které jsou nasobkem poctu zakladnich
knihoven provozovanych obci (v€etné pobo-
¢ek) na uzemi, na kterém zajiStuje regionalni
funkce, a stanovené primeérné ¢astky na jednu
zakladni knihovnu provozovanou obci v kraji.
Krajské knihovné, ktera vykonava regional-
ni funkce také v konkrétnim regionu, aniz by
v ném povéfila vykonem regionalnich funkci
dal$i knihovnu, nalezi nad ramec Castky sta-
novené pro krajskou knihovnu také finanéni
prostredky, vypoctené pro dany region.
Krajska nebo povéfena knihovna muze v ram-
ci vykonu regionalnich funkci knihoven zajistit
vybrané konkrétni sluzby (napf. nakup, zpraco-
vani knihovnich fond nakoupenych z prostred-
ki obce, revizi knihovnich fondl, konzultaci,
distribuci vyménnych fond apod.) na zakladé
zvlastniho smluvniho vztahu s provozovatelem
jiné profesionalni knihovny v kraji."”

Standard pro vykon regionalnich funkci knihoven

Kraj

Praha

Stfedocesky kraj

Jihicesky kraj

Plzerisky kraj

Karlovarsky kraj

Ustecky kraj

Liberecky kraj

Kralovehradecky kraj

Pardubicky kraj

Kraj vysocina

Jihomoravsky kraj

Olomoucky kraj

Zlinsky kraj

Moravskoslezsky kraj

Celkem

40
821
597
493
118
300
216
389
419
595
689
474
390
406

5947

Pro zajisSténi rovhomérného vykonu regional-
nich funkci v systému knihoven se stanovi
standard jednotlivych druhu sluzeb, jimiz jsou
regionalni funkce naplfiovany.

Standard upravuje kvalitativni a kvantitativni pa-
rametry vykonu téchto sluzeb. Pfi jeho aplikaci
se piihlizi ke konkrétnim podminkam a specifi-
kdm jednotlivych kraju a jejich regionu. Standard
predstavuje soubor narokl na zpusob a uroven
poskytovani sluzeb, jimiz jsou naplhiovany regio-
nalni funkce krajskymi a povéfenymi knihovnami:

1. Poradenska a konzultacni €innost, meto-

dické navstévy, plany, rozbory.

Statistika knihovnickych Cinnosti.

Vzdélavani knihovnikl, seminare a porady.

. Tvorba vymeénnych knihovnich fondd, jejich

cirkulace a distribuce, sprava, revize a aktu-

alizace.

Pomoc pii revizi a aktualizaci knihovnich fondu.

. Nakup a zpracovani knihovnich fondu pofi-
zenych z prostfedkl provozovatele knihov-
ny (obce) a jejich distribuce.

B wn

o o

Podet knihoven vyuzivajicich regionalni sluzby v roce 2019 7. Podpora vzdélavacich, kulturnich a komu-
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Napf. na zakladé objednavky sluzeb.

nitnich aktivit.



Vite, ze...?

e V roce 2019 vyuZivalo sluzby poskytované
v ramci regionalnich funkci 5 947 knihoven
a jejich pobocek.

e Poskytovani regionalnich sluZzeb zajistova-
lo 224 pracovniku (prepoctené tvazky).

e Celkoveé vydaje na zajisténi sluzeb na pod-
poru knihoven Cinily v roce 2019 159,4 mil.
K¢ z rozpoctu kraju, obci a dalSich zdrojd.

8. Servis automatizovaného knihovniho sys-
tému vyuzivaného pro vykon regionalnich
funkci.

Poradenska a konzultaéni ¢innost, metodické navstévy, plany, rozbory

Jednou z forem poradenské a konzultacni
sluzby v ramci vykonu regionalnich funkci je
webova stranka uréena obsluhovanym knihov-
nam a také vydavani zpravodaje. Aktivné jsou
vyuzivany vSechny formy elektronické komu-
nikace.

Charakteristika ¢innosti

Poskytovani odbornych konzultaci, rad a re-
ferenci, v€etné metodickych navstév, a to ze
vSech oblasti knihovnické a informacéni €innosti
a oblasti souvisejicich s poskytovanim vefej-
nych knihovnickych a informacnich sluzeb, pro-
vozovanim knihovny a nezbytnych podplrnych
¢innosti. Prakticka pomoc pfi feSeni odbornych
problému (pfedevsim knihovnam malych obci).

Priklady
e Podpora pfi zpracovani rozvojove strategie

knihovny.
e ZaSkolovani knihovnikt (knihovnické &in-
nosti, sluzby uzivatelim, prace s automa-

-KRiNaVNE 16 X prasteru ko Etani pramanuje na
spaletonska contrum s mnohanasosnymi
kompetencemi,

[Ex )

Indte moinest financowéni
rokonatrukee Vadi knihowny?

jto 30 na réan typy rog ik, kiark
et

P e ———

Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukce kniho-
ven: https://mcvrk.mzk.cz/

Vite, ze...?

e Nejvyhledavanejsi sluzbou jsou konzulta-
ce na ruzna témata souvisejici s ¢innos-
ti knihovny. V roce 2019 bylo poskytnuto
20 683 konzultaci.

e Ddlezitou soucasti podpory knihoven jsou
metodické navstévy v malych knihovnach.
V roce 2019 jich probéhlo 10 109.

tizovanym knihovnim systémem).

e Metodicka pomoc pfi budovani knihov-
nich a informacnich fondu, vyuzivani mezi-
knihovnich sluzeb, soubornych katalogt
a elektronickych zdroja.

e Metodicka pomoc pfi zavadéni ICT (napf.
antivirové a kancelarské programy).

e Metodicka pomoc s tvorbou webové stran-
ky knihovny.

e Metodicka pomoc pfi zpracovani projektt pred-
kladanych do vybérovych dotacnich fizeni.

e Metodicka pomoc knihovham zapojenym
do soutéze Vesnice roku.

e Metodicka pomoc pfi zpracovani plana,
rozbort, koncepci knihoven.

e Metodicka pomoc pfi feSeni problematiky

pravni, ekonomicko-hospodarské, provozni.

Konzultace k vystavbé, rekonstrukci a vyba-

veni knihovny ve spolupraci s Metodickym

centrem pro vystavbu a rekonstrukci kniho-
ven Moravské zemské knihovny v Brné'®.

e Podpora informovanosti verejnosti a zfizo-
vatell o déni v obsluhovanych knihovnach.

7 Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukci knihoven [online]. Brno: Moravska zemska knihovna, ©2018 [cit. 2020-03-13].

Dostupné z: https://mcvrk.mzk.cz/
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Statistika a hodnoceni ¢innosti knihoven

ZAKLADNI STATISTICKE ODAJE
0 KULTURE V CESKE REPUBLICE

2018

|. pit
KULTURNi DEDICTVI

MUZEA, GALERIE A PAMATKOVE OBJEKTY

NARODNI INFORMACNT A PORADENSKE STREDISKO PRO KULTURU
CENTRUM INFORMACT A STATISTIK KULTURY

WWW.ipes.c2

wiww.statistikakultury.c

Statistiku knihoven zpracovava NIPOS, viz https://
WWW.nNipos.cz/

Vite, ze...?

e V roce 2019 pomohly krajské a povérené
knihovny 5 846 knihovnam a jejich zfizova-
telim se zpracovanim statistického vykazu
Kult (MK) 12-01. Zpracovano bylo celkem
5 869 statistickych vykazi a sumart dle za-
kona o statistické sluzbé ¢. 89/1995 Sb.

Charakteristika ¢innosti

VEasné, uplné a presné shromazdéni sta-
tistickych Udaji o cinnosti obsluhovanych
knihoven v kraji, jejich zpracovani, vyhodno-
ceni a vyuzivani vysledkud, hodnoceni €innosti
knihoven.

Priklady

e Metodicka i praktickda pomoc obsluho-
vanym knihovnam v kraji pfi zpracovani
statistickych vykaz(, sbér dat ze zpravo-
dajskych jednotek (zakladnich knihoven),
kontrola dat a jejich zpracovani (ulozeni,
sumarizace, analyza a dal$i vyhodnoceni),
vyuzivani vysledku.

e Vlyhodnocovani Standardu pro dobrou
knihovnu, konzultace k benchmarkingu
knihoven, pomoc s uskuteénénim prizku-
mu spokojenosti uzivateld.

e Zpracovani vyrocni zpravy vcetné vykazl
vykonu a financovani regionalnich funkci
za prislusny region.

e Kazdoro¢ni aktualizace udaju v Adresari
knihoven spravovaném NK CR.

Vzdélavani knihovniki, seminare, porady

Krajska knihovna v navaznosti na celostatni
koncepci vytvori plan zabezpecéeni profesniho
vzdélani a ve spolupraci s povéfenymi knihov-
nami koordinuje vzdélavaci aktivity v ramci
kraje.

Charakteristika ¢innosti

Zajisténi celozivotniho vzdélavani knihovnikd
a jejich informovanosti o aktualnim vyvoji oboru
jako podminky dalSiho rozvoje knihoven, vza-
jemné spoluprace a koordinace knihoven.

Priklady

e 2x ro¢né porady feditell/pracovnikd pové-
fenych knihoven.

e 1x ro¢né porady knihovnikua profesional-
nich obsluhovanych knihoven.

e 1x ro¢né porady, pfipadné seminafe knihov-
nikd neprofesionalnich obsluhovanych
knihoven.

e DalSi vzdélavaci akce (seminare, Skoleni
aj.) zajistujici nabidku odborného vzdélava-
ni v rozsahu 48 hodin vSem knihovnikim
profesionalnich' a v rozsahu 8 hodin véem
knihovnikim neprofesionalnich?® knihoven
v kraji.

7 Profesionalni knihovna — verejna knihovna s tvazkem pracovnika vice nez 15 hodin tydné.
7" Neprofesionalni knihovna — verejna knihovna s Gvazkem pracovnika maximalné 15 hodin tydné.
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Vite, ze...?

e Nabidku vzdélavacich akci krajskych a po-
vérenych knihoven vyuzilo v roce 2019
3 537 knihoven. Celkem probéhlo 557
vzdélavacich akci v celkovém rozsahu
2 445 vyucovacich hodin. Zucastnilo se jich
8 361 knihovniku. Rozsifuje se také vzdeé-
lavani formou e-learningu, stale casteji se
pouzivaji moderni formy vzdélavani.

o \Vefejné knihovny v Ceské republice spolu-
pracuji s vice nez 14 247 materskych, zaklad-
nich, stfednich a vysokych skol a tim podpo-
ruji ¢tenarskou a informacni gramotnost.

Hlavni témata vzdélavani:

e Prace s automatizovanym knihovnim sys-
témem,

informacni zdroje, vyhledavani informaci,
tvorba webovych stranek,

pocitaCova gramotnost,

soucasna literatura, literatura pro déti,
sluzby handicapovanym ob&anum,

prace s détmi,

dotaznikova Setfeni spokojenosti uzivatel(
knihoven se sluzbami — tvorba dotaznikd,
vyhodnoceni,

e marketing v knihovnach.

Tvorba vyménnych knihovnich fondu, jejich cirkulace a distribuce,

sprava, revize a aktualizace

Kazda obsluhovana knihovna obdrzi kazZdo-
rocné 120 svazku knih.

Vyménny fond je mozné v ramci aktualizace
fondu obsluhovanych knihoven trvale depono-
vat v obsluhované knihovne.

Vite, ze...?

e V roce 2019 dosahly vymeénné fondy
v ramci celé CR objemu 3,7 mil. knihov-
nich jednotek.

e Pro kaZdou obslouZzenou knihovnu bylo
k dispozici primérné 603 K. j.

e Rocni pfiristek vyménného fondu cinil
179 889 k. j.

e Vydaje na nakup vyménnych fondd za ce-
lou CR v roce 2019 dosahly 37,7 mil. K. Fi-
nancni ¢astka vénovana z krajskych dotaci
Cinila 30,4 mil. K¢.

e V roce 2019 vyuzilo vyménné fondy 5 219
knihoven.

e V kazdé obci, jejiz knihovna vyuZiva cir-
kulacni sluzby, obdrzeli uzivatelé knihovny
v roce 2019 priimérné 244 novych tisténych
i zvukovych knih a dalSich dokumentd.

e Povérené knihovny nakupuji knihy s vy-
Znamnym rabatem.
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Charakteristika ¢innosti

Zajisténi kvalitnich, aktualnich a odborné zpra-
covanych knihovnich fondu a jejich efektivni vy-
uZiti v obsluhovanych knihovnach kraje.

Priklady

e Akvizice, katalogizace a technicka uprava
vyménného fondu, tvorba soubort, jejich
distribuce do knihoven, evidence pohybu
vyménného fondu.

e Aktualizace a vyfazovani vyménnych fon-
da.

Meéstska knihovna Antonina Marka v Turnove, pobocka
Turnov II.



Pomoc pfi revizi a aktualizaci

Vite, ze...?

e Vroce 2019 vyuZilo pomoc pfi revizi knihov-
nich fondii 1 175 knihoven, z toho v 676
Z nich probéhla revize knihovniho fondu.
Zrevidovano bylo 2,1 mil. knihovnich jedno-
tek.

e Nové knihy jsou ctenari vice zadany a puj-
covany.

Charakteristika €innosti

Zajisténi revize a aktualizace knihovnich fon-
dd v obsluhovanych knihovnach v kraji podle
vyhlasky ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a infor-
macnich sluzeb (knihovni zakon), ve Ihitach
podle § 16 knihovniho zakona.

Priklady

e Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich
fondu v obsluhovanych knihovnach, tj. pfi
fyzické revizi, obsahové provérce, dohle-
davkach, opravach, aktualizaci knihovniho
katalogu a dalSich evidenci, zpracovani
protokoll o vysledku revize.

e Sluzba je uréena pro neprofesionalni
knihovny a knihovny s pracovnim Uvazkem
nejvyse 1,0 v kraji, pfipadné dalsi knihov-
ny, které o tuto sluzbu pozadaji.

Nakup a zpracovani knihovnich fondt porizenych z prostiedki

provozovatele knihovny (obce)

Komplexni nakup a zpracovani knihovnich
fondu jsou realizovany na zakladé smluvnich
vztaht s provozovateli knihoven (obcemi).

Vite, ze...?

e Sluzbu nakupu a zpracovani knihovnich
fondd vyuZzivalo v roce 2019 celkem 941
knihoven, do jejich fondd bylo nakoupeno
a zpracovano 72 736 knihovnich jednotek
v hodnoté 14,3 mil. K.

Charakteristika €innosti

Zaijisténi kvalitni akvizice a zpracovani knihov-
nich fondl, motivace ke zvySovani objemu do-
plfiovani knihovnich fondd a/nebo k zajisténi
finanéni spoluucasti provozovatelt knihoven
(obci) pfi tvorbé vyménnych knihovnich fondu.

Priklady

e Akvizice, profilace, katalogizace a technic-
ka uprava knihovniho fondu, jeho distribu-
ce do knihoven, provadéni odpisu.

Podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit

Vzdélavaci, kulturni a komunitni aktivity
knihovny jsou ovlivnény mistem, ve kterém
knihovna pusobi. Cilem je rozvoj spolecenské-
ho a kulturniho zazemi obyvatel obce, podpo-
ra mistni spolec¢nosti napri¢ vsemi vékovymi
kategoriemi, posileni spoluprace a solidarity.
Knihovna spolupracuje s ostatnimi organiza-
cemi a skupinami v misté. Forma prace vhod-
na pro vyuziti dobrovolnika.
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Charakteristika c¢innosti

Podpora transformace knihoven na informac-
ni, vzdélavaci, kulturni a komunitni centra
obci.

Priklady

e Metodicka, pripadné prakticka pomoc pfi
poradani vzdélavacich, kulturnich a komu-
nitnich aktivit, které pfispivaji k rozvoji spo-
leCenského a kulturniho zivota v obci.

e Podpora spoluprace se Skolami, spolky
a dalSimi subjekty v misté.



Vite, ze...?

e Knihovny v roce 2019 usporadaly 66 539
kulturnich akci, které vyuZilo 2,3 mil. na-
vStévnikd.

e Knihovny v roce 2019 usporadaly 56 392
vzdélavacich akci, které vyuzilo 1,1 mil. na-
vStévnikd.

e Knihovny v roce 2019 usporadaly dalsich
13 571 akci pro verejnost, které vyuZilo
500 000 navstévniku.

e Knihovny jsou instituci prvni volby v posi-
lovani kompetenci a rozvoji gramotnosti
spolecnosti, zejména v oblasti podpory
Ctenarstvi a prace s informacemi. PosKytuji
funkéni nabidku praktickych vzdélavacich
programu vytvorenych na miru jednotlivym
skupinam.

e Ukazky modernich vzdélavacich aktivit,
prezentace pfikladd dobré praxe v povére-
né knihovné.

Meéstska knihovna Pohorelice

Servis automatizovaného knihovniho systému (AKS)

Servis Ize poskytnout pouze knihovnam po-
uZivajicim AKS, ktery splriuje knihovnické
a technické parametry, které stanovi povéfena
knihovna.

Zakladni servisni sluzby knihovnického soft-
ware mohou byt poskytovany na zakladé
smluvnich vztahd.

V ramci automatizace obsluhovanych kniho-
ven a nasazovani regionalnich knihovnich
systému se doporucuje smérovat k prechodu
na automatizované vykonavani revizi v ramci
kraje.

Vite, ze...?

e Servis automatizovaného knihovniho sys-
tému vyuzilo v roce 2019 2 309 knihoven.
Stale vétsi pocet knihoven se zapojuje do
regionalnich automatizovanych knihovnic-
kych systéemd.

e PouZivani automatizovaného knihovniho
systému vyznamné zvysuje dostupnost
knihovny pro verfejnost i kvalitu jejich slu-
Zeb.

e Vroce 2019 mélo 3 459 knihoven své viast-
ni webové stranky, 2 959 knihoven nabizelo
svij online katalog na webu a 2 174 kniho-
ven nabizelo svym navstévnik Wi-Fi pfipo-
jeni.
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Charakteristika ¢innosti

Zajisténi servisnich sluzeb pro obsluhované
knihovny kraje, zvySeni racionalizace jejich slu-
Zeb nebo provoz regionalniho automatizované-
ho kooperaéniho systému (RAKS).

Priklady

e Zajisténi servisnich sluzeb automatizova-
ného knihovnického systému v castech,
které jsou vyuzivany k plnéni regionalnich
funkci (katalogizace, revize knihovnich
fondd a automatizované agendy vymeén-
nych soubort véetné provozu regionalniho
automatizovaného knihovniho systému).

e Zaskoleni pracovniku pfi praci s pfislusny-
mi moduly.
Roc¢ni udrzba, pfipadné upgrade.

¢ Metodicka a prakticka pomoc pfi zavadéni
regionalnich automatizovanych systému.



Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci knihoven

1.

Krajska knihovna a knihovny povéfené vy-
konem regionalnich funkci vypini jedenkrat
rocné ke dni 31. 12. vykaz vykonu a finan-
covani regionalnich funkci.

Krajska knihovna zpracovava krajsky su-
mar vykazu, ktery je nedilnou soucasti vy-
roCni zpravy o vykonu regionalnich funkci
knihoven v kraji.

VypInéné formulafe jednotlivych vyka-
zU a krajsky sumar v elektronické formé
v tabulkovém procesoru MS Excel odesle
krajska knihovna za vSechny knihovny vy-
konavajici regionalni funkce v terminu do
15. 3. nasledujiciho roku Knihovnickému
institutu Narodni knihovny a pfisluSnému
odboru krajského uradu.

Zprava o vykonu regionalnich funkci knihoven

1.

| Vyroéni zprava

Narodni knihovny

Ceské republiky
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Krajska knihovna ve spolupraci s povére-
nymi knihovnami zpracovava vyrocni zpra-
vu o vykonu regionalnich funkci v pfislus-
ném kraji.

. VyroCni zprava zahrnuje komplexni hod-

| 3.

. Vyrocni zprava je do 31. 3. nasledujiciho

noceni vykonu regionalnich funkci ke dni
31. 12. a porovnani jejich plnéni se stan-
dardem regionalnich funkci knihoven.
Krajska knihovna za$le vyro€ni zpravu v termi-
nu do 15. 3. nasledujiciho roku Knihovnickému
institutu Narodni knihovny a pfisluSnému od-
boru krajského uradu.

roku zvefejnéna na webové strance kraj-
ské knihovny.
Doporu€ena osnova vyrocni zpravy:

e cile regionalnich funkci v daném roce
(formulovany v krajské koncepci regio-
nalnich funkci, v pisemnych smlouvach
0 povéfeni vykonem regionalnich funk-
cich, pfipadné se uvadi planované za-
kladni kvantitativni parametry),

e hodnoceni jednotlivych regionalnich
funkci — poradenska a konzultacni €in-
nost, statistika, vzdélavani, tvorba vy-
ménného fondu, dalSi regionalni funkce
v porovnani se Standardem pro dobrou
knihovnu a krajskou koncepci vykonu



Mistni knihovna Sebranice
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regionalnich funkci, stanovenymi cili,
zhodnoceni podilu krajské knihovny
a jednotlivych povéfenych knihoven,
zjisténé problémy vykonu jednotlivych
regionalnich funkci atd.),

e hodnoceni financovani a personalniho
zajisténi regionalnich funkci,

e vykaz vykonu a financovani regional-
nich funkci je nedilnou soucasti vyroc-
ni zpravy (krajsky sumar vcetné kopii
vykazl krajské knihovny a jednotlivych
povéfenych knihoven).

Narodni knihovna zpracuje v terminu do 30. 6.
nasledujiciho roku celkovou zpravu o vykonu
regionalnich funkci knihoven v ramci Ceské
republiky. Zpravu zasSle Ministerstvu kultury,
vSem krajum, krajskym knihovnam a zvefejni
ji na svych webovych strankach.
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